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Что это

Практический комплект для руководителя школы: как применять ИИ-ассистенты в
управленческой работе — быстро, законно и безопасно. Без хайпа и без обещаний, что
«нейросеть сделает всё за вас». Честно про то, что ИИ умеет, а что нет, и как не
подставить школу под штраф по 152-ФЗ.

Зачем директору

Экономия времени. Черновик ответа родителю за 2 минуты, проект приказа за 5,
протокол из заметок вместо расшифровки.
Безопасность. Понятные правила: что нельзя отправлять в ИИ, как обезличивать
запросы, как ловить выдуманные реквизиты законов.
Готовые инструменты. 50 промптов, шаблон локального акта, чек-лист — берёте
и пользуетесь.
Управляемое внедрение. Как разрешить заместителям работать с ИИ, не рискуя
утечкой данных.

Что внутри

Практический гайд (6 разделов): возможности и ограничения ИИ · доступные в
РФ инструменты (нейтрально, с таблицей «задача → инструмент») · безопасность
и 152-ФЗ · 10 рабочих сценариев с алгоритмами · как составлять промпты ·
внедрение в школе.
Библиотека из 50 промптов по 5 темам: ответы родителям · приказы и
документы · анализ документов и НПА · планирование и совещания ·
самопроверка.
Шаблон локального акта об использовании ИИ работниками школы.
Чек-лист безопасного использования (15 пунктов).
Реестр источников с датой проверки.

10 рабочих сценариев (с пошаговыми алгоритмами)
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Черновик ответа родителю · проект приказа · служебная записка · протокол совещания
из заметок · разбор официального письма («что делать школе») · план мероприятия ·
текст для сайта/родительского чата · подготовка к выступлению · таблица/чек-лист ·
самопроверка документа.

Три правила, на которых стоит весь гайд

1. Никаких персональных данных во внешние ИИ-сервисы — обезличивайте.
2. Проверяйте каждую ссылку на закон и каждый факт — ИИ уверенно ошибается.
3. Подпись ваша — ответственность ваша. ИИ готовит черновик, решает человек.

Материалы — практические заготовки, требуют адаптации под вашу организацию и
не заменяют юридическую консультацию. Реклама конкретных ИИ-продуктов
отсутствует. Поддержка: direktor@botrasp.ru

Предпросмотр: нормативная основа комплекта

Дата проверки: 02.07.2026

Гайд опирается на действующее законодательство РФ. Реквизиты нормативных актов
приводятся для проверки, а не для слепого копирования: пользователю всегда
рекомендуется сверять действующую редакцию по официальным источникам.

Ключевые источники

Федеральный закон от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О персональных данных» —
базовый закон о защите ПДн. С 30.05.2025 ответственность за нарушения
существенно ужесточена (введены оборотные штрафы за повторные утечки); с
01.01.2026 дела по ст. 13.11 КоАП РФ рассматривают мировые судьи. Это основа
раздела о безопасности.
Кодекс РФ об административных правонарушениях (ст. 13.11 и связанные
нормы) — административная ответственность за нарушения при обработке ПДн;
после 2025 г. — многократно возросшие штрафы для юридических лиц.
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской
Федерации» — компетенция и ответственность образовательной организации,
локальные нормативные акты.
Рекомендации Роскомнадзора по обработке персональных данных —
приведены в общем виде как ориентир.

Принцип работы с нормами

Главная идея гайда — проверять всё, что похоже на ссылку на закон, потому что ИИ
часто выдумывает реквизиты НПА. Поэтому конкретные пункты приводятся осторожно
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и только с указанием, что их нужно сверить по первоисточнику (pravo.gov.ru,
официальные сайты Минпросвещения России, Рособрнадзора, Роскомнадзора).
Актуальность редакций проверяйте самостоятельно.

Справочный материал, не является юридическим заключением. Полный реестр — в
файле «Реестр источников».

Документы директора — direktor.botrasp.ru
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