
Приказы директора: комплект на учебный год
— предпросмотр

Это ознакомительный фрагмент комплекта «Приказы директора: комплект на учебный
год» (2990 ₽). Он показывает структуру и качество материалов. Полный комплект
включает циклограмму, 37 шаблонов приказов, руководство по делопроизводству, чек-
лист и реестр нормативных источников.

Что входит в полный комплект

Циклограмма приказов на учебный год ( templates/00 ): документ-календарь —
какой приказ и в какой период издаётся.
37 шаблонов приказов ( templates/ ): от режима работы, приёма, перевода и
отчисления до промежуточной аттестации, допуска к ГИА, ВПР, платных услуг,
профориентации, аттестационной и антикоррупционной комиссий,
дистанционного обучения и самообследования.
Руководство «Руководство»: реквизиты и структура приказа, регистрация,
ознакомление, хранение, циклограмма по месяцам, типовые ошибки, порядок
действий директора.
Чек-лист готовности комплекта за год + проверки отдельного приказа.
Реестр нормативных источников с реквизитами и датой веб-проверки.

Фрагмент руководства (раздел «Типовые ошибки»)

1. Ссылка на отменённый или устаревший акт. Нормативная база меняется
ежегодно (особенно ФОП, порядки ГИА, порядок применения
дисциплинарных мер) — реквизиты нужно подставлять актуальными.

2. Приказ без основания. «В целях…» без ссылки на нормативный акт, протокол
или заявление ослабляет приказ.

3. Пункт без исполнителя и срока — неисполним и неконтролируем.
4. Издание после факта. Утверждение учебного плана, рабочих программ,

расписания после начала занятий.

(в полном руководстве — 8 типовых ошибок, правила регистрации/ознакомления/
хранения и порядок действий директора)
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Пример структуры документа (приказ)

Каждый приказ комплекта построен единообразно:

наименование организации, ПРИКАЗ, дата и номер, заголовок «О…»;
блок «Когда использовать»;
преамбула («В соответствии с…», «На основании…», «В целях…») со ссылками на
выверенные НПА;
ПРИКАЗЫВАЮ: — пункты с исполнителями и сроками;
пункт о контроле, подпись, лист ознакомления;
блоки «Что адаптировать» и «Риски»;
финальное предупреждение о необходимости сверки с действующими
редакциями и согласования.

Фрагмент циклограммы (август)

Приказ Ориентировочный срок

О режиме работы до начала учебного года

Об утверждении ООП до начала учебного года

Об утверждении учебного плана и календарного
учебного графика

до начала учебного года

Об утверждении рабочих программ до начала учебного года

О назначении ответственных лиц (сводный) до начала учебного года

Об утверждении расписания
до начала учебного года / первые
дни

(в полной циклограмме — все периоды учебного года: август, сентябрь, октябрь–
февраль, март–май, май–июнь и приказы «в течение года»)

Важно

Комплект охватывает приказы по основной деятельности учебного года. Приказы по
личному составу (приём, перевод, увольнение, отпуска, взыскания) в комплект не
входят. Часть направлений (индивидуальный отбор в профильные классы, обучение на
дому, льготные категории питания) регулируется на уровне субъекта Российской
Федерации и учредителя. Материалы не являются юридическим заключением; перед
изданием требуется сверка с действующими редакциями НПА и, при необходимости,
согласование с профильным специалистом.

Поддержка: direktor@botrasp.ru
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Реестр нормативных источников —
предпросмотр

Ознакомительный фрагмент реестра нормативных источников комплекта «Приказы
директора: комплект на учебный год». Полный реестр входит в комплект и содержит
расширенный перечень актов, ссылки на официальные источники и рекомендации по
проверке актуальности.

Дата проверки актуальности источников: 02.07.2026.

Ключевые акты (подтверждены веб-проверкой)

№ Реквизиты Что регулирует

1
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-
ФЗ «Об образовании в Российской
Федерации»

Базовый закон: компетенция ОО,
образовательные программы, аттестация,
приём и перевод, локальные акты

2
Приказ Минпросвещения России от
02.09.2020 № 458 (действующая редакция;
срок действия — до 01.03.2032)

Порядок приёма и зачисления
обучающихся

3
Приказ Минпросвещения России от
06.04.2023 № 240 (ред. от 17.02.2025)

Порядок и условия перевода
обучающихся между организациями

4
Приказ Минпросвещения России от
27.03.2025 № 243 (в силе с 01.09.2025, до
01.09.2031; заменил приказ № 185)

Порядок применения к обучающимся мер
дисциплинарного взыскания

5
Распоряжение Минпросвещения России от
09.09.2019 № Р-93

Примерное положение о психолого-
педагогическом консилиуме (ППк)

(в полном реестре — расширенный перечень: ТК РФ, ФЗ-152 «О персональных данных»,
ФЗ-120 о профилактике, ФГОС НОО/ООО/СОО, ФОП, порядки проведения ГИА,
санитарные требования и МР по питанию, ГОСТ Р 7.0.97-2016, перечень сроков
хранения, а также ссылки на официальные источники и рекомендации по проверке)

Где проверять актуальность

publication.pravo.gov.ru и pravo.gov.ru — официальное опубликование правовых
актов.
edu.gov.ru — Министерство просвещения России (приказы, ФОП, разъяснения).
obrnadzor.gov.ru — Рособрнадзор (порядки и расписание ГИА).
rospotrebnadzor.ru — санитарные требования и МР по питанию.
Справочные правовые системы (КонсультантПлюс, Гарант).
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Особое внимание — ФОП и порядки проведения ГИА: реквизиты обновляются
ежегодно, используйте редакции, действующие на текущий учебный год. Реестр
носит информационный характер и не является юридическим заключением;
реквизиты в приказы вносите по действующим на дату издания редакциям.

Поддержка: direktor@botrasp.ru

Документы директора — direktor.botrasp.ru
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