
Предпросмотр: «Должностные инструкции для
школы» (65 должностных инструкций)

Комплект из 65 проектов должностных инструкций для общеобразовательной
организации — от руководства и учителей-предметников до специалистов
сопровождения и хозяйственно-финансового блока.

Что вы получаете

Раздел Содержание

templates/ 65 готовых проектов должностных инструкций

«Руководство»
Руководство по внедрению: связь со штатным расписанием, трудовым
договором, профстандартами; порядок ознакомления под подпись;
типовые ошибки

«Чек-лист» Чек-лист проверки должностной инструкции перед утверждением

«Реестр
источников»

Реестр нормативных источников с датой проверки

Список должностей в комплекте (фрагмент)

Руководство и педагогические работники

№ Должность

01 Заместитель директора по учебно-воспитательной работе

02 Заместитель директора по воспитательной работе

03 Заместитель директора по административно-хозяйственной работе

04 Учитель

05 Классный руководитель (функциональные обязанности)

06 Педагог-психолог

07 Социальный педагог

08 Педагог-библиотекарь

09 Секретарь руководителя (делопроизводитель)
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№ Должность

10 Специалист по охране труда

11 Специалист по кадрам

12 Советник директора по воспитанию

13 Воспитатель группы продлённого дня

14 Педагог дополнительного образования

15 Педагог-организатор

16 Преподаватель-организатор основ безопасности и защиты Родины (ОБЗР)

17 Старший вожатый

18 Лаборант (кабинетов физики, химии, биологии)

Учителя-предметники и специалисты сопровождения

№ Должность

19 Учитель начальных классов

20 Учитель русского языка и литературы

21 Учитель математики

22 Учитель физики

23 Учитель химии

24 Учитель биологии

25 Учитель географии

26 Учитель истории и обществознания

27 Учитель информатики

28 Учитель иностранного (английского) языка

29 Учитель родного языка и родной литературы

30 Учитель изобразительного искусства

31 Учитель музыки

32 Учитель мировой художественной культуры (МХК)

33 Учитель технологии (труда)

34 Учитель физической культуры

35 Учитель основ безопасности и защиты Родины (ОБЗР)

36 Инструктор по физической культуре
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№ Должность

37 Тьютор

38 Учитель-логопед

39 Учитель-дефектолог (задержка психического развития)

40 Учитель-дефектолог (интеллектуальные нарушения)

41 Учитель-дефектолог (нарушения зрения)

42 Учитель-дефектолог (нарушения слуха)

43 Учитель-дефектолог (нарушения опорно-двигательного аппарата)

44 Учитель-дефектолог (расстройства аутистического спектра)

Хозяйственно-финансовый и обслуживающий персонал

Должности 45–66: административно-хозяйственные, финансовые, закупочные,
обслуживающие и вспомогательные — полный перечень в оплаченной версии
продукта.

Структура каждой должностной инструкции

Все 65 документов построены по единой структуре, которая полностью раскрывается
только в оплаченной версии:

1. Общие положения
2. Требования к квалификации
3. Функциональные обязанности
4. Права
5. Ответственность
6. Взаимодействие
7. Условия работы
8. Заключительные положения

— плюс блоки «Что адаптировать» и «Риски» после каждой инструкции, и гриф
ознакомления работника под подпись.

Пример шапки документа (фрагмент из полной версии):

ПРИНЯТО                                    УТВЕРЖДАЮ
[орган учёта мнения]                       директор [наименование ОО]
                                            _____________ /[ФИО]/
                                            «___»__________ 20___ г.
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
Учитель

Полный текст всех 8 разделов, конкретные формулировки обязанностей, прав и
ответственности — в оплаченной версии продукта.

Для кого этот продукт

Директора школ, гимназий, лицеев
Заместители директора по кадрам / АХЧ
Специалисты по кадрам образовательных организаций

Важно

Каждая должностная инструкция — проект документа, требующий адаптации под
штатное расписание, трудовой договор, локальные нормативные акты и фактическое
распределение обязанностей в организации. Продукт не заменяет юридическую
консультацию.

Полная версия — 2990 ₽. Поддержка: direktor@botrasp.ru

Предпросмотр реестра источников

Фрагмент реестра нормативных источников, использованных при подготовке комплекта
«Должностные инструкции для школы». Полный реестр — в «Реестр источников»
оплаченной версии.

Дата проверки: 02.07.2026

Источник Статус

Трудовой кодекс Российской Федерации Действует

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ
«Об образовании в Российской Федерации»

Действует

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О
персональных данных»

Действует

Единый квалификационный справочник
должностей работников образования

Используется как справочный ориентир

Профессиональные стандарты по
педагогическим должностям (при наличии
утверждённых)

Реквизиты не указываются — требуют
самостоятельной проверки на дату
внедрения
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Принцип подготовки

Комплект составлен без вымышленных номеров приказов, статей и реквизитов
нормативных актов. Там, где точный реквизит (например, номер приказа об
утверждении профессионального стандарта) не может быть надёжно подтверждён на
момент подготовки материала, в тексте документа используется нейтральная
формулировка с указанием на необходимость самостоятельной проверки — вместо
придуманной ссылки.

Полный реестр источников с оговорками и порядком дальнейшей проверки — в
оплаченной версии, файл «Реестр источников».

Полная версия — 2990 ₽. Поддержка: direktor@botrasp.ru

Документы директора — direktor.botrasp.ru
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